Wymagania co do formy i zawartosci sprawozdan

Dokumenty dostarczane przez studentéw powinny mieé¢ forme zblizong do dokumentacji technicznej, w szcze-
gélnosci powinny spetniaé nizej wyszczegblnione wymogi.

Forma graficzna dokumentu:

1.

Fromat A4, marginesy asymetryczne z tzw. marginesem na oprawe np. margines wewnetrzny 3 cm (2cm
+ lcm oprawa), zewnetrzny 2cm. Marginesy gorny i dolny 2cm + margines na nagléwek / stopke (np. 1
cm)

. Wielko$¢ czcionki:

o tekst: 10 - 11 pk
e tytuly punktéw: rozmiar o 1 wiekszy i pogrubiony

e naglowek i stopka: rozmiar o 1 mniejszy

Strona tytulowa powinna zawiera¢ informacje takie jak w zalaczonym przykladowym dokumencie, w
dowolnym uktadzie graficznym zapewniajacym estetyke i czytelnosé.

Strona tytulowa nie jest strong numerowana!!

. Numeracja zaczyna sie od strony ze spisem tresci (strona nr 1).

Naglowek / stopka dokumentu powinien zawiera¢:

e tytul biezacego punktu

e numer strony / ilo§¢ stron

Spis tresci zawiera wyszczegolniong numeracjg stron. Poszczegdlne pozycje spisu tresci sa hiper-linkami,
ktore po ich kliknieciu przenosza kursor do wskazujacej przez nie strony.

Sprawozdanie dostarczane jest wylacznie w formacie pliku .pdf!!!

Kazdy punkt zaczyna sie od nowej strony

Organizacja dokumentu:

1.

2.

Strona tytutowa
Spis tresci: powinien dobrze oddawaé zawartos¢ dokumentu i umozliwia¢ tatwe odnajdywanie informacji.

Wstep: zaleznie od potrzeb zawiera¢ moze rozne informacje, stuzace krétkiemu wprowadzeniu w temat,
opisujace zawarto$¢ dokumentu, definicje celu, hipotezy, informacje porzadkowe, prawne, organizacyjne
etc.

Zestawienie wynikéw: syntetyczne i czytelne zestawienie otrzymanych wynikéw, bez komentarzy, interpre-
tacji.

. Metodyka: jeden z najwazniejszych punktéw. Poprawnosé merytoryczng czy formalna wykonanych i opi-

sanych w dokumencie czynnosci gwarantuje "przepis” (procedura, instrukcja, norma, metoda np. standar-
dowa) w oparciu o jaki zostaly one wykonane. Zle opisana metodyka moze powodowaé odrzucenie kazdego
badania, eksperymentu itp. bez praktycznie wnikania w faktycznie wykonane czynnosci.

Metodyka nie jest opisem juz wykonanych czynnosci!!! czy opisem tego co zostato wykonane!!!
Dane: wskazanie i opis danych wejsciowych.

Obliczenie / wykonane prace / przebieg etc... - miejsce na umieszczenie tego co zostalo w danym projek-
cie, badaniu, zleceniu ... wykonane. Tu zamieszcza sie przebieg obliczen, zrzuty ekranéw etc. Struktura
tego punktu zalezna jest od przedmiotu - moze by¢ prosta jak i hierarchiczna. Punkt ten powinien za-
pewnié czytelne przedstawienie tego co zostalo wykonane zapewniajac mozliwoéé tatwego odnajdywania
poszczegélnych elementow.



8. Wnioski / interpretacje wynikéw / podsumowanie: Bardzo wazny punkt w ktorym nalezy odniesé sie do
uzyskanych wynikéw, w kontekscie zakladanych celow, hipotez. W tym punkcie (jak i w zadnym innym)
nie nalezy pisaé:

Dzieki temu ¢wiczeniu / projektowi nauczytam sie.... Projekt byl bardzo czasochlonny... Zdobyte
umiejetnosci na pewno sie przydadza ...

Tego typu zapisy nie stanowia zadnych wnioskéw plynacych z otrzymanych wynikéw, nie stanowia rowiez
interpretacji wynikéw i nie sa zapisami, ktore umieszcza sie w jakiejkolwiek dokumentacji technicznej,
poczawszy od najprostszych pomiaréw.

9. Literatura: w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z charakteru zagadnienia bedacego przedmiotem ¢wicze-
nia / projektu. Konieczne w przypadku powolania sie w metodyce na materialy zrodlowe np. publikacje,
normy, procedury, akty prawne etc.



